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TEAMS-KOKOUSTEN SAANNO

Salassapitovelvollisuus on voimassa, vaikka olet mukana etdyhteydelld kotoa kdsin.
Etsi itsellesi rauhallinen paikka, josta osallistut kokoukseen, jotta muut perheenjdsenet
eivat kuule keskustelua.

Pida mikrofoni suljettuna, silloin kun sinulla ei ole puheenvuoroa. Ndin ylimddraiset
ddnet eivat hairitse muita mukanaolevia.

Pyydd puheenvuoroa kirjoittamalla keskusteluketjuun. Nadin kaikki voivat seurata
kenen puheenvuoro on seuraavaksi, eivatka kaikki puhu yhta aikaa. Neuvontahoitaja
jakaa puheenvuorot.

Ole aktiivinen keskustelussa. Ole hyva kuuntelija, kannustaja ja tsemppaaja. Kaikki
tarvitsevat sinun apuasi. Olet kaikille ryhmaldisille tarked, ja sinun ndkemyksesi ovat
arvokkaita.



| MITEN LIITYT TEAMS-KOKOUKSEEN

Teams-kokoukseen pddset liittymadn klikkaamalla linkkid
sdhkopostissasi.

Sahkopostista tai kalenterista
Olet saanut kutsun Teams-palaveriin sahkopostilla tai suorana linkkina ja

sinulla on asennettuna Teams-sovellus. Voit liittya suoraan kokoukseen
joko klikkaamalla suoraan sahkopostissa tai kalenterissa olevaa linkkid
Liity Microsoft Teams -kokoukseen (Join Microsoft Teams meeting).

Liity Microsoft Teams -kokoukseen
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KAYTANNON OHJEITA TEAMSIN
KAYTTOON

Hiirta liikuttamalla saat tyokalurivin ndkyviin naytéllesi.




MIKROFONIN KAYTTO

Mikrofonin saa pddlle ja pois painamalla tyékalurivin mikrofonikuvaketta.

Tdssd kuvassa mikrofoni on paalla. Tdssa kuvassa mikrofoni on suljettu.




KAMERAN KAYTTO

Kameran saat poistettua kaytostd klikkaamalla Kl.J.r]. kamera on .SUI!e.t.TU' \fldeokamequuvqkkeen
padlle tulee poikkiviiva ja tausta muuttuu

tySkalurivin videokamerakuvaketta. mustaksi ja ruudulla ndkyvat nimikirjaimesi.

Odotetaan etta muut liittyvat...




| TAUSTAN SUMENTAMINEN

* Jos haluat, ettd kuvassa ei ndy taustaa,

vain oma kuvasi, voit sumentaa taustan.

* Klikkaa tyskalurivin kolmea pistettd, josta
avautuu valikko. Valitse Sumenna oma
tausta. Ndin saat taustan hadmdrrettyd, niin

ettd muut osallistujat ndkevat vain sinut.

g3 Nayta laiteasetukset

[E) Nayta kokouksen muistiinpanot

O Siirry koko naytén tilaan

7% Sumenna oma tausta

Ota live-tekstitykset kaytt6on (esikatselu, vain englanti (Yhdysvallat))
if Numeronappéaimistd

© Aloita nauhoitus

(44 Poista saapuva videokuva kaytosta




PUHEENVUOROA VOIT PYYTAA ———
KESKUSTELUTOIMINNON KAUTTA = ==

(] Jenni Paloniemi liittyi keskusteluun kokous.

Paina tyokalurivilla olevaa puhekuplaaq, siita Muista painaa
avautuu keskustelupalsta ndkymdn oikeaan alareunan nuolta,
laitaan

jotta viestisi |dhtee
eteenpadin.
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Ohjeen jakaminen on
kiellettya.

ﬂ POHJANMAAN SYOPAYHDISTYS
w ¥ OSTERBOTTENS CANCERFORENING

Ohje on tarkoitettu
ainoastaan Pohjanmaan
Syopdyhdistyksen
etavertaisryhmien kdyttoon.




